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1. Introduccidé

Aquest document té per objecte la descripcié del procediment de reserva i de
les condicions de lloguer dels espais de |'Institut d’Estudis Catalans (d’ara
endavant, IEC). La disponibilitat i els horaris dels espais estan condicionats
per la compatibilitat amb les activitats propies de I'IEC i no s’hi poden dur a
terme actes que en pertorbin el funcionament habitual. Qualsevol qiestio
particular que no estigui recollida en aquest document ha de ser resolta pels
organs competents de I'IEC.

2. Procediment per a la formalitzacio de la cessi6 d’espais

El lloguer d’espais de |'Institut d’Estudis Catalans s’ha de formalitzar per
escrit. L'entitat sol-licitant ha d’emplenar i enviar el formulari que trobara a
https://sales.iec.cat/contacte.

Un cop comprovada la disponibilitat de la sala i I'adequacié de I'acte als criteris
establerts, I'IEC ha de trametre un pressupost a l‘entitat sol:-licitant,
I'acceptacié del qual comporta 'acceptacié de les condicions establertes en
aquest document i esdevé la confirmacio definitiva de la reserva de l'espai
sol-licitat.

Quan s’hagi acceptat el pressupost, I'IEC emet una factura com a bestreta
del total, corresponent al 30 % del pressupost, que ha de ser abonada per
I’entitat contractant mitjancant una transferencia bancaria o un xec quinze
dies abans de la realitzaci6 de I'acte, com a minim; en cas contrari, s’anul-lara
la reserva. L'altre 70 % s’ha de fer efectiu per transferencia bancaria o xec al
cap de trenta dies de I’'emissi6 de la factura corresponent.

Si la reserva de l'espai es fa per a un acte que no s’ha de dur a terme fins al
cap d’'un any com a minim, l'import de la bestreta ha de ser del 50 %.

Entre les dates d’abonament de la bestreta i de la celebracié de l'acte,
ambdues parts signaran un contracte de lloguer d’espais.

3. Persones responsables

L'entitat contractant es constitueix, a tots els efectes, com a organitzadora i
responsable Unica de l'acte objecte d’aquest acord i es responsabilitza
plenament del contingut i el desenvolupament de |'activitat.
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Per aquesta rad, no es pot imputar directament ni subsidiariament cap
responsabilitat a I'IEC pels danys que, per accié o omissid, s’ocasionin a
persones o béns.

L'entitat sol:licitant ha de nomenar una persona responsable que la
representara en les funcions de coordinar, organitzar i actuar com a
interlocutora amb la persona responsable de I'IEC durant el muntatge, el
desenvolupament i el desmuntatge de l'acte, i que es fara carrec de tots els
detalls de I'organitzacié de l'activitat. La responsable de |'entitat sol:licitant
és qui s’ha de fer carrec de I'acolliment del public i el control de I'aforament
de I'espai, el manteniment de I'ordre i el control durant la realitzacié de I'acte.
La persona responsable del recinte de I'IEC és la interlocutora amb la
sol-licitant per a tots els aspectes relacionats amb l'acte i, a més, és qui vetlla
pel compliment de les condicions establertes per a I'Us dels espais.

4. Aforament dels espais

L'TEC acredita que tant el centre com els espais objecte de lloguer disposen
dels mitjans de seguretat i proteccié legalment exigibles. L'entitat contractant
es compromet a no superar, en cap cas, |'aforament previst en els espais
utilitzats i a no deixar fora de servei cap equip de protecci6é i seguretat.
L'incompliment d’aquest pacte pot comportar la suspensié immediata de
I"activitat.

5. Normativa

L'entitat contractant s’ha d’atenir a les lleis i disposicions governatives i
laborals vigents i es compromet igualment a satisfer tots els imports i
gravamens derivats de la utilitzacié dels espais llogats per I'IEC (Societat
General d’Autors i Editors, polissa d’assegurances de responsabilitat civil,
etc.).

6. Responsabilitat per reclamacions

L'entitat contractant és responsable de qualsevol reclamacié que pugui ser
formulada per persones fisiques o juridiques en relacié amb l'activitat objecte
del lloguer d’espais.

Abril de 2025 - Revisio 1
Condicions generals per al lloguer i la cessio dels espais de I'IEC 4/7




x DESTVDIS = IEC ‘
Institut d’Estudis
“memviie) Catalans

NSTITVT
SNY TVIVD

7. Drets d’autor i llicéncies

En el cas d’una manifestacié artistica o d’'un espectacle, I'entitat contractant
ha de tenir el permis corresponent de la Societat General d’Autors i Editors o
de la institucié o empresa que correspongui. L'entitat contractant s’ha de fer
carrec dels drets d’autor meritats per les activitats o representacions que es
duguin a terme. Aixi mateix, en el cas de les activitats que requereixen la
llicencia municipal o un altre permis, la sol-licitant es compromet a obtenir-la
abans de l'inici de I'ocupacioé de l'espai.

Si es planteja l'enregistrament de l'acte, l'entitat contractant és Ia
responsable Unica d’aquesta decisié i s’ha d'ocupar de la tramitacié dels
permisos, les llicencies o les autoritzacions que calguin.

8. Imatge grafica de I'Institut d’Estudis Catalans i

comunicacions publiques de la realitzaci6 de I’acte

En tota la difusié que es faci de I'activitat —anuncis, programes, publicitat en
general— en qualsevol mitja de comunicacié o suport —incloent-hi el suport
electronic— hi ha d’haver el lloc de realitzaciéd de I'acte (Institut d’Estudis
Catalans; carrer del Carme, 47; Barcelona), tot i que la utilitzacié de la imatge
grafica de I'Institut d’Estudis Catalans i dels seus logotips en fulls publicitaris
o similars s’'ha de sotmetre a una autoritzacié escrita previa, ja que
I'organitzacid d’un acte a les dependéncies de I'IEC no implica poder utilitzar
la seva imatge corporativa.

9. Drets de cancel-lacié i ajornament

Si I'entitat organitzadora anul-la l'acte, li ha de ser retornada la bestreta
abonada, sempre que la comunicacié de l'anul-lacié es produeixi amb una
antelacio minima d’un mes respecte de la data prevista de realitzacié de
I'esdeveniment.

En el cas que, per motius acreditats, I'entitat organitzadora necessiti posposar
la data de realitzacié d'un esdeveniment ja contractat, podra sol:licitar un
ajornament que sera acceptat sempre que la nova data proposada sigui
compatible amb l'activitat de I'IEC.

L'IEC es reserva el dret d’anul-lar la reserva de l'espai cedit a I'entitat
contractant si necessita aquest espai per a una activitat propia o per causes
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justificades o d’interés general. En aquest cas, I'lEC es compromet a
comunicar-ho amb la maxima antelacié possible i a oferir un espai alternatiu,
si és possible, o bé a retornar I'import de la bestreta cobrada.

10. Assistents

L'entitat contractant ha de facilitar a I'I[EC els noms i els carrecs de les
personalitats politiques o cientifiques que han d’assistir a I'acte, amb la
maxima antelacio possible.

11. Us dels espais

a) Manteniment de les instal-lacions

L'entitat contractant es fa responsable de la utilitzacid correcta de l'espai
llogat i de la salvaguarda de les instal-lacions i dels equipaments utilitzats. En
conseqliencia, respon dels danys i desperfectes produits durant el temps de
lloguer de l'espai i deguts a l’entitat, tant si sén arran d’una circumstancia
provocada com si es produeixen d’una manera fortuita.

b) Us de l'espai llogat

Només resten a disposiciéo de l'entitat sol-licitant I’'espai i els equipaments
llogats durant I'horari preestablert; en aquest sentit, no es poden fer servir
altres espais o equipaments ni circular-hi sense l'autoritzacié expressa de
I'TEC.

L'entitat organitzadora, sota la supervisié del personal de I'Institut d’Estudis
Catalans, és I'encarregada de procedir al muntatge dels elements necessaris
que requereix l'acte i, un cop finalitzat, es compromet a deixar l'espai en el
mateix estat en qué I'ha trobat.

L'entitat contractant és I'Unica responsable de fer que els treballs que s’hi
desenvolupin compleixin la normativa vigent en matéria de seguretat i
prevencid de riscos laborals. L'entitat organitzadora es responsabilitza, aixi
mateix, de qualsevol desperfecte ocasionat durant la realitzacié de |'acte.

c) Activitats que s’hi poden fer

A les sales, només s’hi poden desenvolupar les activitats per a les quals s’ha
llogat I’'espai, i no s’hi pot dur a terme cap altra activitat sense I'autoritzacio
expressa de I'IEC.
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Tots els cartells, les pancartes i les imatges publicitaries que s’exposin a la
Casa de Convalescencia han de tenir I'autoritzacié de la persona responsable
de I'IEC.

d) Béns materials

L'IEC no es fa responsable dels efectes i béns materials que I’entitat
contractant dipositi en I|'espai llogat, ja que no assumeix, sota cap
circumstancia, la condicié de dipositaria. Tot el material que no sigui retirat
abans de les deu del mati de I'endema de la realitzacid6 de l'acte o del
desmuntatge es considerara abandonat. El peticionari s’ha de fer carrec de
les despeses que pugui comportar la retirada de les sales d’aquest material.

e) Elements de seguretat i prevencio

En cap cas no es poden bloquejar, dificultar I’'accés, obstaculitzar o tapar les
sortides d’emergéncia, la senyalitzacié d’emergéncia, els extintors i polsadors
d’alarma, els detectors d’incendis, aixi com qualsevol altre element de
seguretat i prevencid. Les instal-lacions electriques no poden ser modificades
en cap circumstancia sense l'autoritzacié previa per escrit de I'IEC.

f) Altres limitacions en I’us dels espais llogats
En els espais llogats no és permes:

— emmagatzemar objectes o materies susceptibles de produir qualsevol
mena de combustid o explosid;

— accedir als espais amb animals, excepte en el cas de situacions
concretes autoritzades previament;

— entrar a les sales amb menjar o beguda;

— clavar, penjar ni adossar materials sense l'autoritzacié expressa de
I'IEC;

— modificar la distribucié del mobiliari de la sala sense el consentiment
previ de la persona responsable de I'IEC;

— manipular els equipaments técnics i audiovisuals de les sales;

— servir refrigeris que no hagin estat preparats per professionals
degudament autoritzats;

— cuinar cap aliment (els refrigeris que se serveixin han d’haver estat
preparats préviament);

— fumar.
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